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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Articulación I.E. Ciudadela Sucre – Programa Articulación con la Media - SENA 
CIUDAD Y FECHA: 
Soacha, Junio 7 de 2023 

HORA INICIO: 

9:00am 
HORA FIN: 

11:00am 
LUGAR Y/O ENLACE:  
I.E. Ciudadela Sucre 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CIDE Soacha 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Realizar acompañamiento del instructor Sena 2023 
2. Aclarar dudas o inquietudes relacionadas con la formación SENA 2023 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar el acompañamiento en la IE Ciudadela Sucre y aclarar dudas de la 
formación Sena 2023 - grado once. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
En las instalaciones de la IE Ciudadela Sucre – Sede Principal, se reúnen los 
coordinadores de la institución educativa Martha Montenegro, Martha Escobar y 
Nelson Castiblanco, y los instructores del SENA, con el fin de cumplir con los 
compromisos derivados del manual de articulación y del CIDE Soacha. 
 
Los instructores de Grado 10 dan comienzo al informe de cada una de sus fichas 
manifestando los casos relevantes por ausencias injustificadas, abandono de las 
formaciones o retiros voluntarios. 
 
Programa Contabilidad – Inst. Gloría Bernal – Sede Principal 
Total aprendices: 26 
No asisten a formación: 4 
 
Programa Recursos Humanos – Inst. Claudia Sanabria – Sede La Isla 
Total aprendices: 25 
No asisten a formación: 5 
 
Programa Sistemas – Inst. Fredy Velandia – Sede Principal  
Total aprendices: 32 
No asisten a formación: 2 
 
Programa Recursos Humanos – Inst. Diego Sánchez – Sede Principal 
Total aprendices: 30 
No asisten a formación: 2 
Traslados: 1  (viene de la sede La Isla) 
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Continúan con su informe los instructores de grado 11, así: 
 
Programa Recursos Humanos – Inst. Yenny Vargas – Sede La Isla 
Total aprendices: 22 
No asisten a formación: 5 
 
Programa Asistencia Administrativa – Inst. Willian Barón – Sede La Isla 
Total aprendices: 16 
No asisten a formación: 4 
 
Programa Sistemas – Inst. Mauricio Cañas – Sede Principal 
Total aprendices: 33 
No asisten a formación: 3 
 
Programa Recursos Humanos – Inst. Diego Sánchez – Sede Principal 
Total aprendices: 23 
No asisten a formación: 6 
 
Programa Contabilización de Operaciones – Sede La Isla 
Queda pendiente este informe por cambio del instructor asignado a la ficha. 
 
NOTA: El detalle de cada uno de los aprendices que no asisten a formación en las 
diferentes fichas (retiros voluntarios, deserciones, traslados de colegio) fue 
informado por cada instructor y los representantes de la IE tomaron la 
correspondiente anotación. 
 
VARIOS 
Por otra parte el instructor Diego Sánchez, informó que en relación a la Etapa 
Productiva en las fichas de grado 10 y en cumplimiento a las instrucciones del CIDE, 
se debe diligenciar el formato “F023 Planeación, Seguimiento y Evaluación de la 
etapa productiva” para dejar evidencia en la plataforma Territorium hasta el 30 de 
junio /23; para esta fecha se debe contar con dicho formato firmado por el aprendiz 
y el instructor técnico. Al final del año (Octubre 2023) el formato deberá contener la 
firma del rector de la IE. Los coordinadores de la IE manifiestan que quedan 
enterados y prestos a cumplir con este requisito. 
 
En relación con la salida a vacaciones de mitad de año, los coordinadores de la 
institución educativa informan que los estudiantes del plantel tienen clases hasta el 
día miércoles, 14 de junio. Los días 15 y 16 de Junio /23 la IE tiene otras actividades 
programadas para los estudiantes y en consecuencia solicita a los instructores 
Sena adelantar lo pertinente para que los días 15 y 16 de junio se asigne trabajo 
autónomo a los aprendices Sena.  
 
Por último, la coordinadora Marta Escobar y el inst. Diego Sánchez relatan lo 
acontecido con una queja presentada por un padre de familia en la sede La Isla por 
un presunto caso de acoso por parte de un instructor Sena. Al respecto se solicita 
al cuerpo de instructores tener la debida diligencia en el trato con los aprendices y 
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así evitar situaciones tan complejas como la relatada en el caso del presunto acoso. 
Como consecuencia de esta novedad, se informa que el CIDE Soacha ha decidido 
el cambio del instructor de contabilidad – sede La Isla, lo cual empieza a regir desde 
el jueves 8 de Junio /23. 
 
La coordinadora Martha Montenegro indica que lamenta la situación, pero aclara 
que esto no debe afectar el reconocimiento por el buen desempeño que han tenido 
los instructores Sena y por lo tanto, agradece la buena disposición de todos en cada 
una de sus fichas. 
 

 

CONCLUSIONES 

 
Tener especial cuidado en el trato de los instructores hacia los aprendices. Evitar 
el contacto físico, susurros al oído, malas palabras y toda situación que traspase 
los límites de la relación docente-alumno. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Programar próxima reunión de 
acompañamiento en la IE Ciudadela Sucre. 

Instructor 
SENA 

Julio 2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de 
los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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